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Clanek 1
Jednaci fad Rady méstského obvodu Polanka nad Odrou upravuje pfipravu, obsah

jednani, zplsob usnaseni a naleZitosti rozhodovani rady, zplUsob kontroly plnéni
usneseni a zabezpecovani tkold.

Clanek 2
Zakladni Ukoly rady méstského obvodu

1. Rada je vykonnym organem méstského obvodu v oblasti samostatné plUsobnosti.
Pfi vykonu samostatné plsobnosti odpovida rada Zastupitelstvu méstského
obvodu Polanky nad Odrou.

2. Rada je vykonny organ. PIni své funkce podle zakona & 128/2000 Sb., o obcich
ve znéni pozdéjSich predpisli a Statutu mésta Ostravy v platném znéni.

Clanek 3
Schize RMOb a jejich pFiprava

1. Terminy pravidelnych schizi rady jsou stanovovany radou, jinak se rada schazi
podle potieby nebo k projednani duleZitého ukolu. Schiize rady planované i
ostatni svolava starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta.

2. Program jednani rady pfedklada ¢lenim rady starosta nejméné 3 dny pred schiizi
rady. Je zpracovana na zéakladé:

- pracovniho planu rady

- navrhu Clent rady, pfedsed( komisi, tajemnika Ufadu, pracovnikd Giadu

- kontrolnich zprav ve vécech, které si rada ke kontrole vyhradila

- iniciativnich navrha komisi a Elenl zastupitelstva a ob&an( Polanky nad Odrou
3. Program jednani rady obsahuije:

- schvaleni programu jednani

kontrolni zpravy

- planované a pfipadné jiné zpravy zafazené jako pfinos do jednani rady

- informace starosty

- ostatni navrhy, sdéleni, informace, do$la podani

4. Zpravy a navrhy mohou radé pfedkladat jeji &lenové, predsedové komisi, vybord,
tajemnice Ufadu, pracovnici Ufadu a dal$i organy a pravnické &i fyzické osoby,
které rada o takovou zpravu &i navrh pozadala.

5. Navrhy projednava rada zpravidla na zakladé pisemnych materialti. Za uplnou
pfipravu, piesné a kvalitni vyhotoveni materiall a za jejich tpravu odpovidaji
zpracovatele.

6. Zpracovatelé materiald pro jednani rady v priib&hu pfiprav i v zavéreéné fazi
projednaji jejich obsah s pfisluSnym zodpovédnym é&lenem rady, eventualng
s prislusnou komisi. Navrh usneseni rady projednaji s tajemnici Gfadu.
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Clanek 4

Schizi rady fidi starosta, vjeho nepfitomnosti mistostarosta. Neni-li pfitomen
starosta ani jeho zastupce, fidi radu jiny jeji ¢len, kterého tim rada povéfi. Po
zahajeni schiize zjisti prfedsedajici po¢et pfitomnych a navrhne radé schvaleni
programu jednani v&etné dodatecnych navrhu.

Schiize rady jsou nevefejné, pravidelné se jich zGdéastni s hlasem poradnim
tajemnice Ufadu. K jednotlivym bodim programu mohou byt zvani navic ti, kdo
material pfedkladaji.

O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zdviZzenim ruky. Navrh
byva schvalen nadpoloviéni vétsinou hlast vSech ¢lenl rady — tj. minimainé 3.

Clanek 5
Usneseni rady

Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu ihned po jejich projednani.

Usneseni rady zpravidla obsahuje:

- schvalovaci vyjimecné i zajistujici nebo doporucujici ¢ast

- ukladaci Cast, vniz se konkrétné a jmenovité urCuje, jaké Ukoly, komu a
pfipadné v jakém terminu spinéni se stanovi

Schvalene usneseni podepisuje starosta a jeho zastupce, v pfipadé jejich

nepfitomnosti podepisuji usneseni povéreni ¢lenové rady.

Clanek 6
Zabezpeceni usneseni rady a kontrola plnéni

Usneseni rady se vyhotovuje pisemné. Vyhotoveni pfijatého usneseni ze schize

rady obdrzi:

- Clenové zastupitelstva

- tajemnice uradu

- v8ichni ti, ktefi maji usneseni pInit nebo jsou v usneseni poZzadani o souginnost
a spolupraci

Za jednotlivé Ukoly vusneseni obsazené zodpovida ten, jemuz jsou ukoly

ulozeny, popfipadé organ, do jehoz &innosti spada prevazujici ¢ast tkold.

Kontrolu plnéni usneseni pfijatych radou provadi:

- rada u usneseni zavaznéj$iho charakteru a téch, u nichz si vyhradila pfedloZeni
kontrolni zpravy

- starosta, mistostarosta a radni, ktefi maji odpovédnost za Usek, do néhoZz
usneseni spada

- tajemnice Gfadu zabezpecuje prostiednictvim pracovnikl uradu pInéni usneseni
rady

- vécné pfislusné komise zfizené radou, které zarazuji kontrolu plnéni usneseni
rady do svych plant prace

- pracovnici ufadu, do jejichZ pracovni naplné spada usneseni svym obsahem

- tajemnice uradu, ktera provadi béznou evidenci kontroly pInéni Ukoll
vyplyvajicich z usneseni, sleduje, a v pfipadé potieby provadi i operativni
Setfeni, zda uloZené Ukoly jsou ve stanovenych terminech plnény
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Evidenci usneseni rady a provadéni kontroly sleduje tajemnice Gfadu.
K usnesenim, ktera nejsou kontrolovana radou, jsou pfislusni zodpovédni
pracovnici po uplynuti terminu povinni pfedat tajemnici strué¢nou informaci o jejich
pinéni k evidenénim Gcelim. Tajemnice informuje radu pribézné o plnéni
usneseni, u kterych si rada nevyhradila pravo kontroly.

Clanek 7
Organizaéné — technické zabezpeéeni pfipravy a jednani rady

. Predkladatelé zodpovidaji za dodrZeni terminu pro predlozeni pisemnych zprav a

navrhi radé.

Pfipravu pisemnych zprav a navrhi koordinuje starosta.

Uzna-li to za vhodné a potfebné, mizZe rada konat vyjezdni zasedani.

O jednani rady se pofizuje vzdy pisemny zapis.

V zapise se uvede:

- pocet pfitomnych a omluvenych ¢lent rady

- schvaleny pofad schlze rady

- pribéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni

- kdo hovoril v diskusi, obsah jeho vystoupeni, zejména pfedlozil-li navrh zmény
usneseni

- soucast zapisu tvoii usneseni

Soucasti zapisu je prezenéni listina.

Original zapisu podepisuje starosta a povéfeny &len rady.

Original usneseni podepisuje starosta a mistostarosta, v jejich nepritomnosti

povéfeni €lenové rady.

. Zapisy z jednani rady a jeji usneseni jsou kdykoliv k nahlédnuti véem &leniim

Zastupitelstva méstského obvodu Polanky nad Odrou.

Vzhledem k nevefejnému jednani rady méstského obvodu jsou podkladové
materialy pro jeji schizi urCeny vyhradné& pro potfebu adresatil. Pro pozdéjsi
nahlédnuti do projednanych materiali slouzi pisemny vytisk, uloZzeny u tajemnice
ufadu mestského obvodu, ktery je sougasti zapisu. Do doby projednani materialt
radou méstského obvodu neni dovoleno postupovat je jinym osobam, popf. je
dale rozmnozZovat a roz$ifovat. Vyjimku z tohoto ustanoveni povoluje rada
méstského obvodu.

Pri nakladani s materialy obsahujicimi osobni udaje si &lenové rady pocinaji
v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu
techto Udajl, zejména s jeho zasadami tak, aby osobni udaje byly zpracovavany
pouze za stanovenym ucelem a nebyly zpfistupnény osobam, které k jejich
Zpracovani nejsou opravnény.

Materialy jsou fyzicky uchovavany pouze na mistech zabezpe&enych zamkem &i
kodem. V digitdini podobé jsou uloZeny na nositich dat zabezpecenych
minimalné heslem.

Rada méstského obvodu shromazduje podkladové materialy, popfipadé jiné
materialy, ke kterym pfichazi do kontaktu ze své &innosti pouze po dobu nezbytné
nutnou, a to vCetné udajl, které jsou zaznamenany Vv pracovnich verzich
dokumentl a elektronické posté.



9. Vpfipadé, Ze dojde k poruseni zabezpeéeni osobnich U(daji, ohlasi tuto
skutecnost ¢len rady do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to
odpoveédné osobé za oblast ochrany osobnich udaju.

10 .Po skonceni schlize rady méstského obvodu zajisti pfislusni zaméstnanci
zarazeni do ufadu meéstského obvodu skartaci pisemnych podkladovych
materialu.

Clanek 8
Zavérec¢na ustanoveni

1. Zmény, doplfiky nebo vydani nového Jednaciho fadu Rady méstského obvodu
Polanka nad Odrou schvaluje zasedani rady.

2. Rusi platnost Jednaciho fadu Rady méstského obvodu Polanka nad Odrou
schvaleného dne 18.11.2014.

3. Tento Jednaci fad Rady méstského obvodu Polanky nad Odrou nabyva uéinnosti
29.05.2018 (usneseni RMOb ¢&. 1474/RMOb-Pol/1418/94) ze dne 29.05.2018).

Pavel Bochnia v.r. Jifi Adamec v.r.
starosta méstského obvodu mistostarosta méstského obvodu
Polanka nad Odrou Polanka nad Odrou



